事業継続訓練企画シート

1． 訓練概要
	実施日・時間
	

	対象者
	

	訓練責任者・連絡先
	




２．想定災害
	震度6弱の地震[image: ]

	発生時間帯：営業中
従業員の状況：安否確認が取れない従業員がいる。
社屋の状況：建物の一部が損壊
電気：使用不可（復旧まで1日かかる）
ガス：使用不可（復旧まで2日かかる）
水道：使用不可（復旧まで2日かかる）
通信：直後は使用不可（当日中に復旧）
その他：通行止め発生、取引先は被災していない。




3． 訓練目的・到達目標
	訓練の目的
	

	到達目標
	




4． 班編成
	機能区分
	主な役割
	備考

	
	
	

	
	
	

	
	
	




5． 中核事業の特定・目標復旧時間の確認
	中核事業
	

	いつまでに復旧するか（RTO）
	


6． 訓練実施
参加者用ワークシートに日付を入れ、シナリオ欄に目標復旧時間を記載。
（２．想定災害にて想定制約を修正した場合はシナリオ欄のインフラ状況を修正）
○班
	[bookmark: _Hlk217399376]日付
	シナリオ
	対応内容

	 月  日AM
	電気・水道・ガスが供給停止、通信不可
	

	 月  日PM
	通信復旧
	

	 月  日AM
	電気復旧
	

	 月  日PM
	
	

	 月  日AM
	水道・ガス復旧
	

	 月  日PM
	
	

	 月  日AM
	
	

	 月  日PM
	
	

	 月  日AM
	
	

	 月  日PM
	
	



7． [bookmark: _Hlk213604032]評価・振り返り
	評価項目
	評価方法
	コメント例

	各班の対応に重複はないか。
	
	

	対応の優先順位が明確になっているか。
	
	

	他班と連携したり、情報共有を行ったりする記載があるか。
	
	

	各班の対応に重複はないか。
	
	




8． [bookmark: _Hlk213604003]改善プラン
	改善項目
	課題の背景
	対応策
	実施時期・担当
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